	
	УТВЕРЖДЕН

приказом ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае»
от 13 февраля 2018 г. № 46 (в редакции приказов от 09.10.2018 № 258, от 14.01.2019 № 6, от 22.06.2020 № 165, от 14.08.2020 № 208, от 20.08.2021 № 264)


                                           ПОРЯДОК
проведения санитарно-эпидемиологических экспертиз, обследований, исследований, испытаний, гигиенических и иных видов оценок с целью выдачи санитарно-эпидемиологических заключений и свидетельств о государственной регистрации  в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае» по заявлениям юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - Порядок)
1. Общие положения

1.1.
Настоящий порядок проведения санитарно-эпидемиологических
экспертиз, обследований, исследований, испытаний, гигиенических и иных видов оценок (далее - Порядок) в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском
крае» (далее - Учреждение) принят в соответствии и во исполнение действующих административных регламентов Роспотребнадзора в сфере предоставления государственных услуг, приказа Роспотребнадзора «О санитарно-эпидемиологических экспертизах, обследованиях, исследованиях, испытаниях и токсикологических, гигиенических и иных видах оценок» от 19.07.2007 № 224 (в ред. Приказа Роспотребнадзора  от 01.12.2017 № 1117).
1.2.
Санитарно-эпидемиологические экспертизы, обследования, исследования, испытания, гигиенические и иные виды оценок (далее - Экспертиза) являются необходимыми и обязательными услугами для предоставления Управлением
Роспотребнадзора по Пермскому краю (далее - Управление) государственных
услуг, в том числе: оформление и выдача на основании санитарно – эпидемиологической экспертизы санитарно-эпидемиологических заключений и свидетельств о государственной регистрации продукции.

1.3.
Настоящий Порядок распространяется на:

· Экспертизы зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, которые предполагается использовать для осуществления отдельных лицензируемых видов деятельности;

· Экспертизы проектной и иной документации;

· Экспертизы отдельных видов продукции, представляющих потенциальную опасность для человека, для целей получения свидетельства о государственной регистрации;
2. 
Наименование услуги (виды экспертиз)
2.1. Санитарно-эпидемиологическая экспертиза зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, которое предполагается использовать для осуществления отдельных лицензируемых видов деятельности, в том числе:

· образовательная деятельность;

· фармацевтическая деятельность;

· медицинская деятельность;

· деятельность по сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию и размещению отходов I - IV классов опасности;
· деятельность в области обращения с ядерными материалами и радиоактивными веществами;
2.2. Санитарно-эпидемиологическая экспертиза условий выполнения
работ (здания, строения, сооружения, помещения, оборудование и иное
имущество, документация):

· при осуществлении деятельности в области использования возбудителей инфекционных заболеваний;

· при осуществлении деятельности в области использования источников ионизирующего излучения.

2.3.
Санитарно-эпидемиологическая экспертиза водных объектов, используемых в целях питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения, а также в лечебных, оздоровительных и рекреационных целях.

2.4.
Санитарно-эпидемиологическая экспертиза проектной документации, в том числе:

· проект санитарно-защитной зоны;

· проект зон санитарной охраны водных объектов;

· проект нормативов предельно допустимых выбросов;

· проект размещения передающего радиотехнического объекта.

2.5.
Санитарно-эпидемиологическая экспертиза отдельных видов продукции, представляющих потенциальную опасность для человека, для целей получения свидетельства о государственной регистрации.

2.6. Санитарно-эпидемиологическая экспертиза соответствия размещения объектов, указанных в части 3 статьи 4 Федерального закона от 01.07.2017 № 135-ФЗ.
2.7. Санитарно-эпидемиологическая экспертиза объектов (площадок) накопления твердых коммунальных отходов для согласования Управлением Роспотребнадзора по Пермскому краю мест размещения контейнерных площадок (документарная экспертиза).
3.  Порядок информирования о проведении Экспертиз
3.1.
Информирование о порядке проведения Экспертизы осуществляется при непосредственном обращении Заявителя в Учреждение (филиал), по телефону, по электронной почте, через официальный Интернет-сайт.

3.2.
 На информационных площадках в Учреждении (филиалах), на официальном сайте размещаются  информационные материалы для заявителя, в том числе:

· информация о формах,  способах и месте подачи заявления;
· нормативные правовые акты Роспотребнадзора и локальные распорядительные акты Учреждения;

· учредительные и разрешительные документы Учреждения;

· образцы документов;

· порядок проведения  Экспертиз;

· прейскурант цен на услуги и т.д.
3.3.
Наполнение и актуализацию информационных материалов осуществляет отдел организации деятельности и информационных технологий Учреждения (уполномоченный сотрудник филиала).

4. Порядок проведения Экспертиз
4.1 Прием и регистрация заявлений.
4.1.1 Экспертизы проводятся на основании заявлений юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей (далее - Заявитель).

Заявитель вправе подать заявление:

· лично (как законный представитель с предъявлением документов, удостоверяющих его личность и правовое положение);

· через лицо, действующее на основании доверенности (с предъявлением надлежащим образом оформленной доверенности и документа, удостоверяющего личность);

· почтовым отправлением;
· по электронной почте в виде сканированной копии.
4.1.2.  Зона приема и регистрации заявлений в Учреждении размещена по адресу: город Пермь, ул. Куйбышева, д. 50 и в филиалах по адресам:

· Западный филиал: город Пермь, ул. Сысольская, д. 4;

· Центральный филиал: город Пермь, улица Мира, д. 66 «Г»;

· Северный филиал: Пермский край, город Соликамск, ул. Кирова, д. 1; Пермский край, город Березники, пер. Северный, д. 13;

· Окружной филиал: Пермский край, город Кудымкар, ул. Яковкина, д. 8;

· Восточный филиал: Пермский край, город Чусовой, ул. Сивкова, д. 5;

· Южный филиал: Пермский край, город Чайковский, ул. Мира, д. 1/1.
Зона приема и регистрации заявлений оборудована столами, стульями, бланками заявлений, письменными принадлежностями.

4.1.3.  Режим работы Учреждения:

Понедельник - четверг: с 8-30 до 16-30 часов.

Пятница: 8-30 до15-30 часов.

Перерыв на обед: с 12-00 до 13-00 часов.
Телефон для справок:  8(342) 239-35-58,

Адрес электронной почты: cgepo@mail.ru,

Интернет-сайт: www.59.rospotrebnadzor.ru
4.1.4. Бланки заявлений (Приложения 5-8 к настоящему Порядку) находятся в зоне приема и регистрации заявлений и на странице сайта, образцы заявлений размещены на информационных стенда.
4.1.5 Прием и регистрация заявлений осуществляется уполномоченным специалистом зоны приема и регистрации заявлений (ответственным сотрудником филиала).
4.1.6  Специалист зоны приема и регистрации заявлений:
· информирует заявителя о требованиях к проведению Экспертизы;
· консультирует заявителя по вопросам полноты представляемой документации либо привлекает для консультирования профильных специалистов;

·  регистрирует заявление в программном средстве «Журнал регистрации заявлений/предписаний и экспертных заключений»;
· в случае поступление заявления на экспертизу в целях государственной регистрации продукции ставит  печать «Для государственной регистрации»;

· сообщает заявителю регистрационный номер заявления;
· обеспечивает соблюдение порядка обращения с заявлениями и прилагающимися документами;
· в день регистрации заявления:

– направляет зарегистрированное заявление главному врачу Учреждения (его заместителю)/техническому директору, главному врачу филиала (его заместителю),  для резолюции;

– в соответствии с резолюцией передает заявление под роспись с прилагаемыми документами в соответствующее подразделение.

4.1.7. Прием заявления, включая проверку полноты представленных документов, не должен превышать 20 минут.
4.2. После поступления заявления в структурное подразделение оно передается ответственному исполнителю под роспись.
4.3 Порядок, размер и основания взимания платы при проведении Экспертиз.
4.3.1. Экспертизы при лицензировании отдельных видов деятельности проводятся без взимания платы с Заявителя.
4.3.2. Экспертизы для получения санитарно-эпидемиологических заключений на проектную документацию, условия работы и свидетельств о государственной регистрации осуществляются за счет средств Заявителя в соответствии с приказом Учреждения, определяющим порядок выполнения платных работ и оказания платных услуг.
4.4. Срок проведения Экспертизы. 
4.4.1. С целью исключения  необоснованных административных барьеров для ведения предпринимательской деятельности хозяйствующих субъектов и исключения условий для нарушения законодательства о защите конкуренции необходимо руководствоваться установленными  сроками проведения экспертиз (Таблица 1).
Таблица 1

Сроки проведения экспертиз

	№ п/п
	Виды Экспертиз
	Срок

	1
	Образовательная деятельность
	30 дней

	
	-Дополнительное образование 
	30 дней

	2
	Медицинская деятельность
	30 дней

	3
	Фармацевтическая деятельность
	30 дней

	4
	Деятельность с источниками ионизирующего излучения:
	

	
	-в целях лицензирования
	30 дней

	
	-в целях получения СЭЗ
	30 дней

	5
	Деятельность в области использования возбудителей инфекционных заболеваний
	30 дней

	6
	Деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению опасных отходов:
	

	
	-полигоны
	30 дней

	
	-прочая деятельность (на 1 объект)
	30 дней

	7
	Проекты СЗЗ
	30 дней

	
	– Проекты СЗЗ промышленных узлов
	30 дней

	8
	Проекты ПРТО 
	30 дней

	9 
	Проекты ПДВ
	30 дней

	
	–сводные проекты ПДВ
	30 дней

	10
	Проекты ЗСО
	30 дней

	11
	Использование источника водоснабжения
	30 дней

	12
	Продукции, в целях государственной регистрации
	2 месяца

	13
	Переоформление экспертного заключения
	5 дней

	14
	Размещение объекта на приаэродромной территории
	20 дней


4.4.2.
В течение срока, установленного в пункте 4.4.1 настоящего Порядка, должен быть выполнен весь комплекс процедур с выдачей итогового документа.
4.4.3. В исключительных случаях, связанных с большим объемом Экспертизы (множественность объектов Экспертизы, увеличение перечня мероприятий, необходимых для проведения Экспертизы), по решению главного врача Учреждения срок проведения Экспертизы, может быть продлен, но не более чем на 1 месяц, за исключением экспертизы проекта санитарно-защитной зоны. Мотивированное ходатайство должно быть представлено  не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения контрольного срока. 

Срок проведения санитарно-эпидемиологической экспертизы проекта санитарно-защитной зоны не может превышать 30 календарных дней.

4.4.4. О продлении сроков проведения Экспертизы заявитель должен быть уведомлен в письменной форме путем направления заказного почтового отправления.
4.5. Перечень нормативных правовых актов, устанавливающих требования к объекту Экспертизы, предмет Экспертизы, виды документов и санитарно-эпидемиологических исследований объектов внешней среды, обязательных для оценки в ходе Экспертизы, содержатся в Приложениях 11-19 к настоящему Порядку.

4.6.
 Перечень документов, представляемых заявителем с целью проведения Экспертизы, содержится в Приложении 10 к настоящему Порядку.
4.7.
Основания для отказа в проведении Экспертизы.
4.7.1
Основанием для отказа в проведении Экспертизы является:
·  отсутствие Заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц (Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей);

· наличие недостоверных данных в документах, представленных Заявителем;

· объективная невозможность установления соответствия/несоответствия объекта Экспертизы государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и гигиеническим нормативам  по причине отсутствия правоустанавливающих документов, либо их копий, заверенных заявителем (руководитель, доверенное лицо), в т.ч. документов,  подтверждающих наличие на праве собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и (или) помещений (включая технический паспорт).
              4.7.2.  Об отказе в проведении Экспертизы Заявитель уведомляется в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты регистрации заявления с мотивированным принятием решения.
4.7.3.
Решение об отказе в проведении Экспертизы вручается Заявителю лично, либо через доверенное лицо, либо заказным почтовым отправлением с объявленной ценностью и описью вложения.

4.7.4
Заявитель вправе обжаловать решения (действия), принятые на любом этапе выполнения работ, руководителю - главному врачу Учреждения (филиала), а также в суд в соответствии с действующим законодательством.
4.8. Ответственный исполнитель: 
· принимает мотивированное решение об отказе в проведении
Экспертизы по основаниям, установленным п. 4.7.1. настоящего Порядка;
· в течение 5-и рабочих дней от даты регистрации заявления, подготавливает проект решения об отказе в проведении Экспертизы, согласовывает его с руководителем подразделения, подписывает у главного врача (его заместителя) Учреждения (филиала); 
· определяет виды и перечень мероприятий по Экспертизе;

· согласовывает с Заявителем дату и время проведения санитарно-эпидемиологического обследования объекта (объектов) Экспертизы; 
· в случае платной услуги передает необходимые сведения в отдел работы с заказчиком Учреждения (бухгалтерию филиала) для расчета стоимости услуги, согласно утвержденному прейскуранту,  информирует Заявителя о стоимости услуги;
· по запросу Заявителя информирует его о ходе проведения
Экспертизы;

· в установленном порядке привлекает при необходимости для обследования объекта (объектов) Экспертизы специалистов филиалов Учреждения на основании запроса (поручения) в адрес главного врача филиала;
· проводит санитарно - эпидемиологическое обследование объекта (объектов) и оценку документов, Экспертизу проектной документации;
· организует либо самостоятельно производит отбор проб продукции, объектов внешней среды;
·  на основании представленных материалов, результатов обследований и проведенных при необходимости измерений в соответствии с действующими регламентами оформляет экспертные документы о соответствии/несоответствии государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и гигиеническим нормативам зданий, строений, сооружений, оборудования и иного имущества, предназначенного для осуществления лицензируемых видов деятельности. Формы документов представлены в Приложениях 1-4 к настоящему Порядку. 

· За 3 рабочих дня до истечения контрольного срока представляет оформленные экспертные документы на согласование руководителю подразделения и на подпись главному врачу (заместителю главного врача) Учреждения (филиала);
· регистрирует экспертные заключения в программном средстве «Журнал регистрации заявлений/предписаний и экспертных заключений»;
· передает подписанные и зарегистрированные экспертные материалы в отдел работы с заказчиком Учреждения (делопроизводителю филиала);
· сообщает Заявителю о готовности экспертных материалов.
Оценка проектной документации должна осуществляться в ходе Экспертизы этой документации. Отсутствие в проектной документации необходимых разделов, неправильные расчеты и т.п. являются основанием для выдачи экспертного заключения о несоответствии проектной документации государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Заявитель вправе повторно обратиться в Учреждение с заявлением о проведении экспертизы проектной документации после устранения всех недостатков. 
4.9. При переоформлении экспертного заключения, экспертное заключение, подлежащее переоформлению, подлежит возврату в Учреждение по месту получения экспертного заключения. В случае не предоставления экземпляра экспертного заключения (по причине утери и др.) на бланке заявления на  переоформление заявителем делается соответствующая запись. 


Возможность переоформления экспертного заключения с учетом его срока давности определяется руководителем структурного подразделения.
4.10. По желанию Заявителя экспертное заключение дополнительно выдается в электронном виде в формате PDF (скан-копия).

 Результаты Экспертиз, выполненных в целях получения санитарно-эпидемиологических заключений, могут быть выданы заявителю в электронном виде для приложения их к заявлению, предоставляемому в Роспотребнадзор или его территориальные органы посредством федеральной государственной информационной систем «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». При этом каждый приложенный файл подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью.
4.11. После выполнения Экспертизы, проведенной за счет средств заявителя, оформляется документация в соответствии с  приказом Учреждения, определяющим порядок выполнения платных работ и оказания платных услуг.
4.12.  После выполнения Экспертизы, проведенной в целях лицензирования, специалисты центрального аппарата, филиалов Учреждения (ответственные за проведение Экспертизы) вручают заявителю необходимое количество экспертных документов с оформлением записи в «Журнале выдачи экспертных заключений в целях лицензирования» (Приложение  9 к настоящему Порядку).

4.13.  Заявитель вправе отказаться от проведения Экспертизы, направив соответствующее заявление.
4.14. В случае отказа заявителя от проведения Экспертизы, последний обязан оплатить исполнителю расходы, фактически понесенные Исполнителем в связи с выполненными к моменту получения отказа мероприятиями.
5. Контроль соблюдения сроков проведения Экспертиз.
5.1. Контроль соблюдения сроков проведения Экспертиз возлагается на руководителей структурных подразделений Учреждения (главных врачей филиалов).

5.2.  После подписания сторонами акта выполненных работ руководители (специалисты) центрального аппарата и филиалов Учреждения представляют ответственному лицу информацию по исполнению Заявления для снятия с контроля. 

5.3 Ответственный специалист центрального аппарата/ ответственный делопроизводитель в филиале Учреждения осуществляет общий контроль сроков выполнения работ с внесением информации в ПС «Журнал регистрации заявлений/предписаний и экспертных заключений» и предоставлением информации в еженедельном режиме руководителям структурных подразделений Учреждения (главным врачам филиалов).

6. Контроль соблюдения Порядка проведения Экспертиз.

 6.1 Контроль Порядка проведения Экспертиз включает в себя:

6.1.1 Постоянный текущий контроль руководителями структурных подразделений Учреждения и филиалов.

Для текущего контроля используются данные учетно-отчетной документации, устная и письменная информация уполномоченных специалистов - экспертов.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания процедур, уполномоченные специалисты - эксперты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

Уполномоченные специалисты - эксперты несут персональную ответственность за соблюдение настоящего Порядка.

6.1.2 Проведение плановых и внеплановых проверок структурных подразделений  центрального аппарата и филиалов Учреждения.

Проверки могут быть плановыми на основании годовых планов работы Учреждения и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя. 
Для проведения проверки создается комиссия, в состав которой включаются уполномоченные специалисты - эксперты Учреждения.

Проверка осуществляется на основании приказа главного врача Учреждения.

Результаты проверки оформляются актом проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывают председатель и члены комиссии, руководитель соответствующего структурного подразделения Учреждения, подлежащего проверке.

6.2 Порядок выявления и устранения нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц определен стандартизованной операционной процедурой  Учреждения СОП О.40.21 «Управление претензиями».
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